
• Un parcours de formation en 4 étapes

• Des ateliers, des témoignages pour concevoir sa propre démarche

• Un suivi personnalisé par un expert le temps du parcours

• 28 heures de formation continue des notaires validées

Débutant ou expert en digitalisation, 
mettez-vous en route vers le Zéro Papier

UNE FORMATION
MISE EN ŒUVRE DANS LE CADRE
DU PLAN NATIONAL D’ACTIONS (PNA)



CONTENU :
• Les 5 leviers d’action du Zéro Papier
• L’audit digital
• Le projet d’entreprise
• Le mode projet

L’Office digital
et le management

ACTIONS À RÉALISER PAR L’OFFICE : 
• Réaliser son audit digital et initier les 

actions pour lever les points critiques 
détectés

• Réaliser la première réunion projet 
avec ses collaborateurs

ÉTAPE 1



CONTENU :
• Les réseaux : interne et externe
• Le serveur de production
• L’adaptation des postes de travail
• Le choix du matériel de numérisation

Le parc informatique

ACTIONS À RÉALISER PAR L’OFFICE : 
• Réviser son architecture réseau et 

matérielle, et envisager sa consolidation
• Réaliser une expérimentation liée aux 

matériels en vue d’une optimisation

ÉTAPE 2



CONTENU :
• La suite bureautique
• Les logiciels et leur interopérabilité
• L’optimisation des procédures
• Le classement, le nommage et 

le stockage

Les logiciels
et procédures

ACTIONS À RÉALISER PAR L’OFFICE : 
• Optimiser son environnement logiciel
• Réviser sa procédure de traitement 

du dossier client

ÉTAPE 3



CONTENU :
• La communication multicanale
• La priorité aux échanges numériques
• Les procédures en ligne
• Les téléprocédures

Les relations extérieures

ACTIONS À RÉALISER PAR L’OFFICE : 
• Recenser les échanges avec les 

partenaires et tenter de les digitaliser
• Etablir son projet d’actions numériques 

futures

ÉTAPE 4



Le parcours de formation Zéro Papier
proposé dans le cadre du PNA,

se fait en prolongement
de la plateforme Zéro Papier.

Venez la découvrir sur le portail Notaccess :
https://notaccess.notaires.fr

via votre identifiant Idnot

Contact
assistancezp.pna@notaires.fr


