UNE FORMATION
MISE EN CEUVRE DANS LE CADRE
DU PLAN NATIONAL D'ACTIONS (PNA)

Debutant ou expert en digitalisation,
~ mettez-vous en route vers le Zero Papier

f . ’
- Un parcours de formation en 4 étapes
- Des ateliers, des témoignages pour concevoir sa propre démarche
+ Un suivi personnalisé par un expert le temps du parcours

« 28 heures de formation continue des notaires validées
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ETAPE 1

CONTENU :

» Les 5 leviers d'action du Zéro Papier
« Laudit digital

* Le projet d'entreprise

* Le mode projet

L'Office digital
et le management

ACTIONS A REALISER PAR L'OFFICE :

» Reéaliser son audit digital et initier les
actions pour lever les points critiques
deétectes

» Reéaliser la premiere reunion projet
avec ses collaborateurs
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ETAPE 2

Le parc informatique

CONTENU : ACTIONS A REALISER PAR L'OFFICE :
* Lesréseaux : interne et externe « Réviser son architecture réseau et
* Le serveur de production materielle, et envisager sa consolidation

* Ladaptation des postes de travail « Réaliser une expérimentation liée aux
* Le choix du matériel de numérisation matériels en vue d'une optimisation
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ETAPE 3

Les logiciels
et procedures

CONTENU : ACTIONS A REALISER PAR L'OFFICE :
 La suite bureautique « Optimiser son environnement logiciel
» Les logiciels et leur interoperabilite » Reviser sa procedure de traitement
» Loptimisation des procedures du dossier client
* Le classement, le nommage et

le stockage

‘ \‘l
2z
7D .
CONSEIL SUPERIEUR €N partenariat

DU NOTARIAT avec ERGANN - ¢ DIC




Les relations exterieures

CONTENU : ACTIONS A REALISER PAR L'OFFICE :

« La communication multicanale » Recenser les echanges avec les

 La priorité aux eéchanges numeriques partenaires et tenter de les digitaliser

» Les procedures en ligne « Etablir son projet d'actions numeriques
» Les téleprocédures futures
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LA DIGITALISATION, UN DEFI POUR
L'OFFICE.

Engagez votre office dans une démarche Zéro Papler et relevez le défi de la

digitalisation

Cette appli i concret avec des diagnosti

une base de connaissance et une boite a outils vous permettant de

construire votre projet digital. | | °
Suivez le guide. P

EN ROUTE VERS LE ZERO PAPIER

©

G Me progression EN ROUTE VERS LE ZERO PAPIER

2 Débuter mon projet Découvrez les enjeux de la digitalisation et optimisez avec vos équipes e traitement de vos dossiers client.
Zéro Papier : définition Progressez par étape

Zéro Papier : prérequis

@ Faire le Quizz digital Débuter mon projet Utilisez le menu

]

agauche de l'écran
Appréhendez lengagement nécessaire a une démarche Zéro Papier. pour parcourir les
% Développer mes rubriques...
connaissances

Loffice digital

Faire le Quizz digital | Foss

Evaluez votre niveau.

©

mes connaissances

30

Gagnez en maitrise et devenez acteur de votre avenir

©

Réaliser mon projet
Mon audit digital
Ma boite a outils
Mes fi
Mes document ts

Réaliser mon projet

Concrétisez votre projet a laide de documents opérationnels,

(@)

? Assistance

Le parcours de formation Zéro Papier
proposeé dans le cadre du PNA,
se fait en prolongement
de la plateforme Zéro Papier.

Venez la découvrir sur le portail Notaccess :
https://notaccess.notaires.fr
via votre identifiant Idnot

Contact
assistancezp.pna@notaires.fr

§-nhs ,
\D e,

CONSEIL SUPERIEUR €N partenariat o
DU NOTARIAT avec EREANN - C DRC




